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I. PENDAHULUAN

Manual User ini dibuat sebagai panduan bagi administrator yang akan mengelola website
sebagai media publikasi untuk kepentingan publikasi desa. Materi yang akan dibahas di
panduan ini adalah kegiatan manajemen website yang harus dilakukan oleh admin. Materi
menu lainnya yang tidak dibahas (diluar dari panduan) diharapkan tidak dilakukan oleh
admin, karena dapat mengganggu kestabilan dan keamanan dari website yang dikelola. Jika
ada pertanyaan maupun kebutuhan lainnya di luar materi ini, silahkan hubungi pihak KPSHK

atau vendor IT terkait.



II. PEMBAHASAN

A. LOGIN

Untuk masuk ke bagian halaman admin, ketikkan URL alamat website-nya dan tambahkan
“/wp-admin ” misalnya “ http://petanihutan.org/wp-admi‘ kemudian tekan enter, maka akan

muncul halaman login admin.

Lost your password?

~ Back to Petani Hutan Sugian

Gambar 1. Login Admin Website

Silahkan isi :
Usernamé Email  : user/email admin yang sudah diberikan
Password : password admin yang sudah diberikan

B. DASHBOARD

Selanjutnya Anda akan masuk ke halaman dashboard admin.



@ Dashbosrd Dashboard
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At a Glance . Quick Draft
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Gambar 2. Dashboard

e At a Glance, menampilkan jumlah post/berita dan page/halaman pada website, serta

jumlah spam.

e Quick Draft, digunakan untuk membuat konsep secara cepat, dengan pengaturan

konten lebih sederhana.
e Activity, menampilkan post atau page terbaru yang dipublish.

e Wordpress Events and News, menampilkan update berita terbaru website wordpress.

C. POSTS

e All Posts, menu untuk melihat daftar semua post/berita yang sudah dibuat, dipublish,

dan dihapus.

@ @& petani Hutan Sugian B8 + New Howdy, petani hutan sugian [l
Screen Options ¥ Help ¥
@ Dashboard Posts  Add New
A Posts All @) | Published (3) | Trash (4) Search Posts
[0z Bulk Actions B Apply | Al dates B All Categories B Filter 3 ftems
Add New O Title Author Categories Tags [ ] Date
s [} KWT Bangkit Bersama Desa Sugian Sambelia petani ht n  Berita - — Published
Tags 2017/09/05
] Media [ Dinamika Perhutanan Sosial di HKm Santong dan petani hutan sugian ~ Berita — — published
Sambelia 2017/09/03
M Pages
¥ comments
[[]  Pelopor Lingkungan Hidup Kayangan petani hutan sugian ~ Berita = = published
%+ LoginPress 20170905
& Appearanee 1 Title Author Categories Tags [ ] Date
% Plugins Bulk Actions B Apply 3 items
& Users
& Tools
Settings.
Photo Gallery
1 g with P n48.1

Gambar 3. Daftar post/berita



e Add New, menu untuk membuat post/berita baru.

@ Ppetani Hutan Sugian B8 + New Howdy, petani hutan sugian [l
Screen Options ¥ Help ¥
e boas Add New Post
Post: : i
o B Enter title here Publish .
All Posts.
Save Draft Preview
Add New
es 07 Add Media — 9 status: Draft Edit
T o @ visibility: Public Edit
paragraph ¥ =E = P R = (& X ’

ff) Publish immediately Edit

@ i

B I
29 Media w - Av @ O

8 v [T

¥ comments

L LoginPress Format N
# Appearance ® A standard
< s Aside
£ Plugins =
Chat
& Users
Gallery
& Tools inage
Settings @ Lifik
Quote
Photo Galle
o L Status
Word t: 0
Photo Gallery Add- ord coun i
o
] 0 Discussion N Vigeo
[ allow comments
Categories .

[ Allow trackbacks and pingbacks on this page

All Categories | Most Used
[ gerita

+ Add New Category

Tags a

Add

Featured Image .

Set featured image

g with WordPress. Version 4.8.1

Gambar 4. Add New Post

- Kotak isian paling atas (TitfJderisi judul postingan/berita.

- Add media, menu untuk menambah atau memasukkan foto, video, maupun audio

pada konten.

Add New Past

Gambar 5. Tombol Add Media



Maka akan muncul popup data media :

Insert Media

Gambar 6. Insert Media

Pilih dengan klik salah satu media, akan muncul informasi media di sebelah
kanan. Klik tombol “Insert into post™.

Add New Post

Berita Satu

Permalink: 11

Gambar 7. Media pada Post

Link URL, menambahkan link URL halaman lain di dalam post adalah dengan

cara memblok kata/kalimat lalu mengklik icon insert/edit link, seperti gambar
berikut.



Permalink: http://petanihutansugian.org/96-2/ | Edit

Q3 Add Media
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Gambar 8. Icon insert/edit Link URL

Isi URL di formnya.

3 Add Media

paragraph ¥ B I = = ¢ = = = R = (&
- - ATE QO QEFE TN O
http://petanihutandarakunci.org | 'ﬁ‘

Gambar 9. Input URL link

Read More tag, untuk memberikan batasan tampilan awal konten pada sebuah

berita/post.
Q7 Add Media Visual  Text
Paragraph v B I = = 66 = = = &£ = G
w — AY B QO Q E B Y Remove fink (Shift+Alt+S)

Hutan Sugian memiliki hasil hutan yang menjadi komoditi penting bagi kami sebagai petani hutan. Berbagai

macam komoditi berada dalam pengawasan dan dilindungi oleh Pemerintah.

]

Kegiatan petani saat ini dilakukan dengan bekerjasama dengan K.P. SHK

Gambar 10. Insert Read More Tag

Discussion, pilihan untuk mengatur interaksi pada konten, misalnya
memperbolehkan diberikan komentar atau trackbacks maupun pingbacks. Pada



pengaturan ini, checklist bagian “Allow Comments”, dan unchecklist bagian

“Allow trackbacks dan pingbacks on this page”

Publish, bagian untuk mengatur publikasi yang baru dibuat apakah disimpan
sebagai draft atau langsung dipublikasi untuk ditampilkan pada website.

Format, gunakan format standard.

Categories, mengatur kategori konten/berita. Jika ingin menambahkan kategori,
klik link “Add New Category” lalu ketik kategorinya, dan klik tombol “Add New
Category”.

Status
Draft saved at 3:02:18 pm.
Audio

Video

Categories

All Categories  Most Used
Berita
+ Add New Category
Acara

— Parent Category — B

Add New Category

Tane

Gambar 11. Add New Category

Pastikan setiap post/berita memilih kategori “Berita” agar postingan dapat muncul

di website.

Tags, menambahkan tag konten yang digunakan sebagai search optimation oleh

user.

Featured Image, untuk menambahkan gambar thumbnail yang mewakili sebuah
post/berita.Caranya sama dengan menambahkan gambar lewat “Add Media”.
Gambar ini akan muncul di daftar berita.

Category Archives: Berits

KWT Bangkit Bersama Desa Sugian Sambelia

1 O » -

Gambar 12. Featured Image pada Berita
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e Categories, menu untuk menambah dan mengatur kategori dari post/berita.

@ A petaniHutensugian B 0+ New Howdy, petani hutan sugian
Sereen Options ¥ Help ¥
Categories
Search Categories
Add New Category Bulk Actions [] | Apply 1 ftem
Add New ‘Namﬂ E Name Description Slug Count
Glsoies E————— — Berita berita
e The name is how it appears on your site.
Slug
D7 Media E Name Description Slug Count
I Pages Bulk Actions B Apply 1 item

¥ Comments
¥ LoginPress

¥ Appearance

ers

# Tools

Settings
Photo Gallery

Photo Gallery Add-

ons

°
Gambar 13. Categories
- Name, nama kategori.

- Slug, nama lain kategori agar URL-friendly. URL-friendly disini maksudnya

adalah lebih sesuai sebagai sebuah URL.

- Parent Category, penempatan kategori, apakah sebagai kategori utama atau

subkategori.
- Description, deskripsi singkat kategori.

e Tags, menu untuk menambah dan mengatur tag dari konten website.

» Tags can be selkct . e g the 19 1o category convertes

B Sets
|

Gambar 14. Tags Post
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- Name, nama tag.

- Slug, nama lain tag agar lebih URL-friendly disini maksudnya adalah lebih sesuai

sebagai sebuah URL.

- Description, deskripsi singkat tag.

D. COMMENTS

Pada menu ini, komentar yang masuk dari pengunjung akan tampil di halaman ini. Tindakan
yang bisa dilakukan terhadap komentar adalah Unapprove, Approve, Mark as Spam, Move to

Trash.

Comments

All (96) | Pending (0) | Approved (96) | Spam (333) | Trash (0) Search Comments

=] | apply | Al comment types [v] | Fiter | | checkfor spam 96 tems 1 lofs|>|[»
Bulk Actions
napprove Commen ¢ In Response To Submitted On
YT — In reply to Imaduddin Syukra Hidden/Visible Element  2017/05/23 at 5:16 pm
Ve frash broved pamin HTML Menggunakan
gl com Javascript
112.215.63.22 View Post.
= Imaduddin Syukra waaahh, terimakasih banyak niith em, muter muter nyari ci gugel, cari tutor di yutub, gagal Thdden/Visible Element  2017/05/29 at 8:53 am
1 approved . HTML Menggunakan
mulu, akhimya dapat juga. semoga berkah om &
Kampus- Javascript
programmer.blogspot.co.id View Post
imaduddinsykra@gmail.com
125.162.83.114 a
(s budi Perbedaan Relative dan 2015/04/14 at 501 am
mantap bro penjelasanya, simple dan jelas -
1 approved Absolute Position
bgiti@gmail.com dalam €SS
110.137.57.15 View Post.
= Andre Informasi yang bermantaat sekall, terimakasih sudah berbagi Koneksi PHP ke 2015/03/08 at 239 am
1 approved PostgresQL

Gambar 15. Daftar Komentar

E. SETTING HOMEPAGE

e Slider, Foto slider pada halaman home dapat diubah sesuai kebutuhan.

Petani Hutan Sugian

HOME PROFIL  BERITA  DESA  KOMODITI  KONTAK KAMI

Gambar 16. Slider di halaman Homepage
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Masuk ke meu Appearance > Nirvana Settings

@ 4 PetaniHutanSugian B 0+ New

& Dashboard Comments

A Posts All(Q) | Pending (0) | Approved (@) | Spam (©) | Trash ()
Q7 Media All comment types E Filter Check for Spam

Il Pages O Author Comment
® comments Na comments found.

£} LoginPress B

Author Comment

Settings.

Phato Gallery

Photo Gallery Add
o

Gambar 17. Menu Nirvana Settings

Setelah masuk ke halaman Nirvana Settings, buka tab “Presentation Page”

@ 4 PetaniHutanSugian B 0 4 New

@ Dashboard

NIRVANA HOMEPAGE SUPPORT CRYOUT CREATIONS

g
{

2 posts Vererwreer
o

=l bt LAYOUT SETTINGS
I rages
HEADER SETTINGS
¥ comments

£ LoginPress.

# Appearance ENABLE PRESENTATION
PAGE Enable E
Themes
SHOW POSTS ON Enable -]
PRESENTATION PAGE
Show:

4 |posts

—

More Posts

Menus

Header Posts per row:
und

LoginPress More Posts text:

Nirvana Scttings

Gambar 18. Presentation Page

Di bagian “Slides” tersedia 5 slides, untuk setiap slide bisa diubah fotonya dengan
mengklik tombol “Select/upload image”. Jika sudah selesai, tekan tombol “Save

Changes” yang berada di bagian bawah halaman.

OginPress
Slider Top/Bottom |, 5
& nppearance Margin: P
o
SLIDES Slides content:| ¢ystom Sides D

Custom slides are limited to a maximum of 5.
Slide 1 n
Image

RTEp: //petaninutansugian. org/wp-content/uploads 2017 /09/53.

e SELECT / UPLOAD IMAGE
Text
K plugins ’I
& Users Linke
# Tools
i I
Bl Settings a2 E
Slide 3
Il
Photo Gallery Slide 4 :
Photo Gallery Add- Slide 5
ons i
©Q Coli e menu Rasd ninra teie Read more

Gambar 19. Pengaturan Slides Homepage
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e Text Areas, pada bagian ini (masih di halaman dan tab yang sama) admin dapat

merubah foto dan text di bagidHutan Kami” dan “Desa Kami”.

- Foto, ambil URL dari salah satu foto yang sudah ada di Media lalu sisipkan di

bagiansrc. Sebagai contoh :
src="http://petanihutansugian.org/wp-content/uploads/2017/09/text1.jpg'

(pelatihan ini dapat dilakukan setelah mengenal Media di pelatihan
selanjutnya)

- Text, text dapat diubah beserta link halaman yang terdapat di dalamnya.

Photo Frames [0 Enable

¥ comments
£¥ LoginPress
TEXT AREAS Text Area 1

Text for the Presentation Page

A Appearance

Text Area 2
” Text Area 3
& Plugins
% Users
s EXTRAS Hide areas

& Tools

B settings

TEXT SETTINGS

Gambar 20. Setting Text Area Homepage

e Social Media Settings, setting URLsosmed website dapat dilakukan di tab “Social
Media Settings”. Jika tidak diisi, kosongkan kedua inputan dari setiap sosmed.

57 Media

FEATURED IMAGE SETTINGS

W Pages

¥ comments

£ LoginPress LINK #1 Facebook E - [ E

P appearance [7] Open in new window | Social Network Title

LINK #2 Instagram E s [#

[#] Open in new window | Social Network Title

LINK #3 Twitter B . s
- g
[#] Open in new window | Social Ketwork Title
w
LINK #4 YouTube E - [ m
wl
[@ Open in new window | Social Ketwork Title in
fir
d
LINK #5 Abouthe E » | social Network Link &
% plugins [#] Open in new window | Social Network Title |C‘
o
& Users m
SOCIALS DISPLAY [¥] TopBar [¥] Footer [ Leftside [7] Rigntside
# Tools 4

[C] Left Sidebar [C] Right Sidebar

Hl settings

Gambar 21. Social Media Setting
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F. PAGES

e All Pages, menu untuk mengatur halaman statis pada website. Halaman ini berbeda
dengan posting/posts. Post biasanya akan muncul secara berurutan di halaman
homepage dan berita setiap anda melakukan penambahan, sedangkan Pages
merupakan halaman tunggal yang dimunculkan dengan menggunakan menu-menu

website.

Bt Help
Pages Add New
All (7) | Published (7) | Trash 3} Search Pages
Bulk Actions  [] | Apply | All dates [2]] Fiter i
[ Title ALuthor . Date
[ Desa jan  — Published
2017/09/11
[ Kegiatan - Published
2017/09/05
£* LoginPress
£ Komaditi petani hutan sugian ~ — Published
> 2017/09/11
¥ Appearance
[O]  Kentak Kami petani hutan sugian ~ — Published
2017/09/05
[E] Pertanian peton hutan sugian ~ — Published
2017/09/05
Settings
[C] Peternakan petani hutan sugian ~ — Published
2017/09/03
Photo Gallery
Photo Gallery Add [ Profil petani hutan sugian ~ — Published
2017/09/05
] [ Title Author L] Date
Bulk Actions [=] | Apply e
e Add New, menu untuk menambah page baru.
Help ~
@ Dashboard Add New Page
A Posts == | i
post ‘ ‘Emef title here Publish
] Media
Save Draft Preview
B Pages
X P Status: Draft Edit
Add Media Vi
All Pages £ Visusl  Text
Add New Paragraph v B T == R=EB6G
o= A v =
¥ comments ErRie S
£+ LoginPress
Page Attributes
¥ Pplugins
- Parent
e Users
(no parent) [7]
# Tools
) Template
Bl settings
Defauft Template =
Order
)
oo one D Need help? Use the Help tab above the
screen title,
Featured Image
Set featured image
Waiting for petanihutansugian.org.. ng with WordPress Version 481

Gambar 23. Add New Page

- Kotak isian pertama digunakan untuk menulis judul page. Nama judul ini juga
yang akan dijadikan sebagai nama menu pada website untuk menuju page tersebut

jika menu tersebut diklik.

15



- Page Attribute

o Parent, mengatur apakah page tersebut tampil sebagai mainpage/induk

halaman atau sebagai subpage.
o Template, pilih default.
o Order, urutan menu (kosongkan) dapat diurut otomatis oleh sistem.

- Featured Image, gambar thumbnail yang mewakili sebuah page. Image ini
diperlukan ketika akan membuat menu gallergibghas di pelatihan
berikutnya).

G. MEDIA

e Library, menu untuk manajemen gambar, video, maupun audio yang telah diupload di
website.

Media Library = AddNew

B Al mediaitems 7| Al dates

Gambar 24. Library Media

e Add New, menambah media baru pada situs untuk dikelola.

@ & PetaniHutanSugian P 0+ New Howdy, petani hutan sugian

@ Dashboard Upload New Media

A posts

0y Media

[
Add New
W Pages Select Files
¥ comments
£¥ LoginPress

You are using the multi-file uploader. Problems? Try the browser uploader instea

EEEEEEE Maximum upload file size: 2 MB.
£ Plugins
& Users
& Tools

B cottinge

Gambar 25. Add New / Upload Media
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Cara menambahkan media dapat dengan memilih file setelah klik tombol Select Files

atau men-drag file-file ke area Drop files here.

URL media, untuk mengambil URL media yang akan digunakan, contohnya
mengubah foto pada area text di halaman homepage, dapat dilakukan dengan cara
mengklik salah satu media sampai muncul popup info media.

Attachment Details

Gambar 26. Info Media

Setelah itu, blok semua isi dari textbox URL yang berada di sebelah kanan media.

File name: lombok-timur.png

File type: image/png

Uploaded on: September 17, 2017
File size: 284 KB

Dimensions: 576 x 712

=
=1
3
=
&
=1
=|
3
g

Alt Text

Description

Uploaded By petani hutan sugian

Gambar 27. URL Media

Tekan ctrl+C untuk mengcopy lalu paste di tempat media tersebut akan ditampilkan.

17



H. GALLERY

Website menyediakan halaman khusus untuk gallery, informasi berupa foto-foto dari sebuah
kegiatan. Setiap kategori/kegiatan yang akan dibuat gallery, maka kita harus membuat page
yang berisi khusus gallery. Page gallery dapat dilihat di homepage seperti gambar berikut :

Gallery

Berita Terupdate Kategori Berita Komentar Terbaru

Gambar 28. Gallery di Homepage

Berikut langkah-langkah membuat Page Gallery.

e Photo Gallery, menu untuk membuat gallery berdasarkan page/kegiatan yang akan
dibuat.

Screen Options °
@ Dashboard

A Posts This section allows you to create, edit and delete galleries. Read More in User Manual @ UPGRADE TO PAID VERSIC

] Media
B Pages (G Galleries | Add new

¥ cComments Name: nE
LF LoginPress
[7] Selectall  BulkActions Ml ' Apply 1ite

®» Appeara .
7% Appearance B D Thumbnail Name Siug Autnor Images count Publishea Edit Delets

K Plugins
[} 1 Pertanian pertanian petani hutan sugian 6 v E{ ﬁ'

& Users
& Tools

Settings

1ite

Photo Gallery

Add Galleries/Images

Albums

Gambar 29. Daftar Gallery yang sudah dibuat.
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e Add New Gallery, halaman ini untuk menambahkan gallery yang terdiri dari foto-foto

yang kita upload atau yang diambil dari media foto yang sudah ada sebelumnya.

~

# posts €5 Create new gallery

[N Pages Name: *

¥ Comments Slug:

£ LoginPress Gallery content type: Standard -

# Appearance Visual  Text

7 Ggrm B I U & === = = @ R =

& Users

# Toals Description:
Settings

Photo Gallery
Add Galleries/Images

Author: petani hutan sugian

Published: No @ Yes

Praview mage: [as],
[C] selectan  Bulk Actions -
=] # Thumbnail Filzname AltiTitle Description Add tag Putlished Delete

Gambar 30. Add New Galeries

- Name, nama gallery, isikan sesuai nama page/kategori gallery yang akan dibuat.
- Slug, nama lain gallery agar URL-friendly.

- Category content type, pilih Standard.

- Description, deskripsi singkat gallery.

- Author, pembuat gallery (user yang login).

- Published, status gallery dipublish atau tidak (draft).

- Preview Image, seperti featured image, gambar thumbnail yang mewakili gallery.

- +Add Images, untuk menambah foto dengan cara upload dari computer local,

yang akan disimpan di gallery.
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Add Images

PEF DY DE

ontent/uploads/photo-gallery

Select All

gal.jpg

=} Add selected images to gallery

Gambar 31. Add Image di Gallery

Tekan tombol Upload files untuk memilih foto yang akan diupload. Jika semua

foto sudah diupload, klik Select All lalu tekan tombol + Add selected images to

gallery. Maka akan muncul daftar foto tersebut di halaman Add new gallery.

¥ Media
@ Pages
¥ Comments

£+ LoginPress

2 Appearance
X Plugins
& Users
& Tools

[ Settings

Photo Gallery

Add Galleries/Images

Albums

Author:
Published

Preview image:

[7] selectAl | BulkActions

[&] #

o

petani hutan sugian
No@ Yes

[=]

-

Thumbnail

Gambar 32.

EXE

Filename:

Filename Description Puplished Delete

Em - o

galt gall
16 September 2017, 1717

800 X600 px

183KB

JPG

Crop | Edit| Reset

v B

97KB
JPG
Crop | Edit| Reset

gal3 al3
16 September 2017, 17:17

800 X600 px

645 KB

JPe

Crop | Edit| Reset

Em - o

Daftar foto gallery

- +Import from Media Library, untuk menambah foto dari Media yang sudah ada.

- Description, tambahkan deskripsi foto untuk menampilkan keterangan foto di

halaman gallery.

- Save, tekan tombol save untuk menyimpan gallery yang sudah dibuat.

Add New Page, jika proses membuat gallery selesai, selanjutnya membuat page untuk

menampilkan gallery tersebut, dengan menambah page di menu Pages > Add New.
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Di halaman ini, berikan judul page dari gallery yang sudah dibuat, lalu di bagian isi

konten, Kklik icon/gambar Photo Gallery, akan muncul popup menu insert gallery.

Add New Page

‘ Pertanian‘

07 Add Media Visual  Text
paragraph v B I = = ¢ = = =
- - AvE QO Q E =

Gambar 33. Tombol Insert Photo Gallery di Add New Page

Photo Gallery

CET= D) e Beomer

A M

=7 -
A

Advertisement Type: (@ Noss (7 Texe () lmsge

Image click action:

Full width lightbox:
Lightbox dimensi ions:

Tag:
Orderimages::

Slideshow Effect:

Lightbox effect:

Effect duration:

Lightbox autoplay:

Time interval:

Enable filmstrip in
Tightbox:

Display hit counter:

Enable control buttans: (@) Ye: (7) Yo

Enable fullscreen:

Gambar 34. Setting Photo Gallery di Add New Page

- Disini tersedia 5 jenis tampilan gallery, Thumbnails, Slideshow, Image Browser,

Compact Album, dan Extended Album.
- Gadllery, pilih gallery yang akan ditampilkan di page.
- Pilihan setting lainnya bisa disesuaikan dengan kebutuhan.
- Klik tombol Insert. Maka akan kembali ke halaman Add New Page.

- Klik tombol Publish.
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e Presentation Page Columns, fitur ini adalah sebuah widget, dimana Widget
merupakan fitur atau komponen yang bisa ditambahkan pada website yang melakukan

fungsi tertentu. Contohnya komponen pencarian, kalender, archives, dan lain-lain.

Presentation Page Columns sendiri adalah widget yang berfungsi menampilkan
kolom-kolom gallery di halaman homepage.

- Buka menu Appearance > Widget®resentation Page Columns

@ @ petani Hutan Sugian 8 + New Howdy, petani hutan sugian [lll

Widgets Manage with Live Preview

Available Widgets Left Sidebar “ Fourth Footer Area

iget drag it to a sidebar or click on it. To deactivate a

te its settings, drag it back.
Above Content Area

Arch
Below Content Area
A monthly archive of your site's . .
e Right Sidebar
1A o e Header Widgets
udio alendar . =
T First Footer Area
< il o play i o Presentation Page Columns
Widgets Second Footer Area
Categories Cryout Colum,
M 3
Header Alist or dropdown of categaries. Add columns in the presentation Third Footer Area
B d pag
L Custom HTML Custom Menu
N i
c e Arbitrary HTML code. Add a custom menu to i
sideba
Editor
Image Meta
£ Plugins
Displays an image. Login, RSS, & WordPress.org finks
& lsers
. Pages Photo Gallery Slideshow
# Tools
Settings Alist of your site’s Pages, Add Photo Gallery slideshow to

Vour widget area.

Gambar 35. Widget Presentation Page Columns

- Klik Presentation Page Columns, akan muncul daftar Cryout Column (kolom
gallery). Untuk menambahkan kolom gallery baru, cukup drag widget Cryout
Column di bagian Available Widgets dan masukkan ke bagian Presentation Page

Columns.

e
g Right Sidebar
Auio Catend Header Widgets
First Footer Area
= Presentation Page Columns
Second Footer Area
Categories Cryoan €

Third Foater Area

Fages. Photo Gallery Shideshow Cryout Cofumn
Phato Galery Widget Recent Comments
Recent Posts Rss

Gambar 36. Drag widget
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- Setelah selesai drag, akan muncul inputan.

rst Footer Area

Presentation Page Columns

cond Footer Area

iird Footer Area

Cryout Column: Peternakan

Cryout Column: Pertanian

Image:
http://petanihutansugian.org/wp-content/uploads/2!

Select / Upload Image

Title:
Pertanian

Text:

<p style="text-align:center:" »Pertanian Hutan
Sugian</p>

Link:

http://petanihutansugian.org/pertanian

Open in new Window:

Delete | Close

Cryout Column: Kegiatan

Gambar 37. Input Cryout Column

¢ Image, masukkan URL media foto untuk ditampilkan sebagai Featured Image

Featured Image

Gallery

Gambar 38. Featured Image di Gallery

e Title, judul dari kolom gallery.

e Text, keterangan gallery pada kolom. Ditulis diantara tag & p> TEXT </p>)

Gallery

Pertanian Hutan Sugian

t

Gambar 39. Title dan Text di Gallery
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e Link, URL page (permalink) yang sudah dibuat sebelumnya.

Edit Page = Add New

Pertanian

I Permalink: http://petanihutansugian.org/pertanian/ | Edit I

0y Add Media

paragreph + B I £ = &6 = = = 2 8 = B 6
- - AvEH O QF = ®

Gambar 40. URL page

e Open in new tab, checklist jika page dibuka di tab atau window baru.

e Save, klik tombol save jika selesai.

I. PEMUTAKHIRAN/UPDATE

e Plugins
Pemutakhiran/update plugin website dalam suatu waktu diperlukan agar menjaga
website tetap uptodate dalam sisi fitur maupun keamanan. Pemutakhiran akan tersedia

jika ada notifikasi di menu Dashboard > Updates.

@& Dashboard

— Leave A Review?

Home gl
= We hope you've enjoyed using LoginPress! Would you consider |

Updates (@ — 2 . . oo

[ surelTdlovetol 2 Tve already left a review May
@ Jetpack
5 e Dashboard
ﬂ.: Media | Thank you for using Google XML Sitemaps! Please help us improve by taking
| Pages
B Comments Welcome to WordPress!

Gambar 41. Notifikasi update website

Terdapat dua bagian di dalam menu updates, yaitu Update Plugins dan Update

Themes. Pastikan anda hanya mengupdate bbigpdate Plugins, karena Updates
Themes, dapat menyebabkan tampilan website menjadi seperti semula (kosong).
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PILGIE

Rkismet Anti-Spam

B Business Eiite
IS Twenty Fifteen
|5 B A 7 instalied, Update to LB

j Twenty Seventeen

elect Al

Gambar 42. Update Plugins

Untuk melakukan pemutakhiran/update, berikan tanda checklist untuk semua plugins,
lalu klik tombol update plugins.

Untuk beberapa teknis update, terkadang diperlukan akses FTP. Inputkan username
dan password FTP yang telah diberikan pada saat pelatihan.

Home Update Plugins

Updates (3
This theme recommends the following plugins: Instagram Feed WD, Ecommerce Shopping Cart WD and MailChimp Forms WD and few others. °

© Jetpack Begin installing plugins | Dismiss this notice

A Posts
Connection Information

07 Media

To perform the requested action, WordPress needs to access your web server, Please enter your FTP credentials to proceed. If you do not remember your credentials, you should contact your web
B Pages host.
¥ Comments Hostname:

= Feedback nihutandarakunci.org
FTP Username
£¥ LoginPress

2 Appearance FTP Password
7 LG This password will not be stored on the server.
& Users
& Users Connection Type
& Tools ® FTP© FIPS (SSL)

Settings Proceed

Gambar 43. Akses FTP saat Update Plugins

Setelah username dan password selesai dimasukkan, tekan tombol Proceed. Setelah
proses selesai, akan muncul pesan seperti gambar berikut.
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Updates (3
| Facebook Feed WD updated successfully. show details.
@ Jetpack

Updating Plugin Google Maps WD (3/5)

f Pasts.
n,] Media

| Google Maps WD updated successfully. Show details.

W Pages Updating Plugin Photo Gallery (4/5)

¥ Comments
Photo Gallery updated successfully. Show details.

E Feedback

'ﬂ‘ e Updating Plugin Slider WD (5/5)

» Jr— | Slider WD updated successfully, Show details,
% Plugins Disabling Maintenance mode...

& Users All updates have been completed.

& Tools Return to Plugins page | Return to WordPress Updates page

Settings.

Gambar 44. Proses Update Berhasil

Core Wordpress
Update core wordpress akan tersedia dengan pesan seperti berikut.

@ Dashboard WordPress Updates
Home

Updates (&

Important: before updating, please back up vour database and files, For help with updates, visit the Updating WordPress Codex page.

Last checked on September 21, 2017 at 8:39 am. | Check Again

A Posts
B Media An updated version of WordPress is available.
B Pages You can update to WordPress 482 automatically

B Comments Update Now

» Appearance While your site is being updated, it will be in maintenance mode. As soon as your updates are complete, your site will return to normal.

K Plugins @

Gambar 45. Update Wordpress

Klik tombol Update Now, maka jika muncul form user dan password FTP, inputkan
akses FTP yang telah dimiliki. Selama proses update berlangsung, jangan
menutup¢lose halaman/tab website, ini akan mempengaruhi website sehingga terjadi
error atau kerusakan.

J. BACKUP DATA (EXPORT/IMPORT)

Backup Data, sangat diperlukan dalam manajemen konten website. Disini kita dapat
backup data mulai dari postingan, page, sampai ke media-media di website. Backup
data disarankan dilakukan seminggu sekali jika ada penambahan posting/berita atau

perubahan-perubahan konten. Langkah-langkah backup data sebagai berikut.

Buka menurools > Export, akan muncul halaman export data.
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@ Dashboard

A Posts
07 Media
I! Pages
¥ Comments
-;:1- LoginPress
> Appearance
," Plugins
& Users
)' Tools

Available Tools
Import

Export

Settings

Export

When you click the button below WordPress will create an XML file for you to save to your computer.

This format, which we call WordPress eXtended RSS or WXR, will contain your posts, pages, comments, custom fields, categories, and tags.
Once you've saved the download file, you can use the Import function in another WordPress installation to import the content from this site.
Choose what to export

@ All content

This will contain all of your posts, pages, comments, custom fields, terms, navigation menus, and custom posts.

@ Posts

© Pages

@ Galleries

©  Albums

© Gallery tags

@ Media

Download Export File

Photo Gallery

Photo Gallery Add-

- Pilih All con

- Klik tombol

Gambar 46. Export Data

tent untuk memilih data yang akan di backup/export.

Download Export File. Akan muncul window save file.

@ @ retaniHutansugian B 0 4 New

B Dashboa o N
@ Dashboard Opening petanihutansugian.wordpress.2017-09-18.xm| [

A Posts awhawe chaseniin open: for you to save to your computer,
| petanihutansugian.wordpress.2017-09-18.xml
which is; XML Documen t

M Pages from: hitp://petanihutansugian.org l|fien in another WordPress installation to import the
What should Firefox do with this file?

B Media ntain your posts, pages, comments, custom fields

¥ comments

©) Qpen with | XML Editer (default) -

£} LoginPress

@isaveFie

sl [ havigation menus, and custom post:
> [7] Do this automatically for files like this from now on, ||, navigation menus, and CUsStom pasts.
& Appearance

£ Plugins

& Users

# Tools

5 Albums

© Gallery tags

Gambar 47. Save file export

- Klik OK, file backup selesai disimpan. File inilah yang akan digunakan untuk me-

restore/mengembalikan konten sesuai waktu tanggal export.

e Import Data, dilakukan hanya jika diperlukan ketika terdapat permasalahan pada

website, terutama ketika konten posting dan yang lainnya hilang. Sebelum melakukan

import data, disarankan untuk berkonsultasi terlebih dahulu dengan pihak vendor.
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